Zatgcznik nr 1 do zarzqdzenia Nr 196
Rektora UMK z dnia 19 grudnia 2017 r.

Zarzadzanie kontami

Zakladanie kont

1.
2.

Konta SK UMK nauczycieli akademickich UMK sg zaktadane w momencie zatrudnienia.
Konta SK UMK pozostatych pracownikow UMK oraz os6b wymienionych w § 6 ust. 2 pkt 3,
sa prowadzone na wniosek zainteresowanego, poswiadczony przez kierownika jednostki
macierzystej lub na wniosek przetozonego.

Konta SK UMK doktorantow sg prowadzone na ogdlnouniwersyteckim serwerze kont i sg
zakladane samodzielnie przez zainteresowanych przy pomocy narzedzi udostepnionych przez
UCI.

Konta SK UMK pozostatych studentéw sg prowadzone na ogolnouniwersyteckim serwerze
kont zgodnie z nastepujacymi zasadami:

a) identyfikatorem konta SK UMK jest numer albumu studenta;

b) konto SK UMK jest zakladane automatycznie w momencie przyjecia na studia i
aktywowane przez studenta przy pomocy narzedzi udostepnionych przez UCI;

C) uprawnienia wynikajgce z posiadania konta SK UMK studenta wygasajg 30 kwietnia
lub 30 listopada roku, w ktorym student zakonczy? studia, w zaleznosci od tego, ktory
termin bedzie wczesniejszy;

d) student, ktory zostat skreslony z listy studentow, traci uprawnienie do konta SK UMK
po uplywie miesigca od daty skreslenia.

Konta SK UMK emerytow i rencistow UMK sa prowadzone na ogo6lnouniwersyteckim
serwerze kont zgodnie z nast¢gpujacymi zasadami:

a) nowe konta sg zaktadane na wniosek zainteresowanego po$wiadczony przez Dziat
Spraw Pracowniczych lub Dziat Spraw Pracowniczych CM;

b) istniejace konta pracownikow przechodzacych na emeryture lub rente sg prowadzone
pod tym samym identyfikatorem, co konto pracownicze;

c) waznos$¢ konta podlega weryfikacji, zgodnie z zapisami pkt 6 w czesci Przedtuzanie
wazno$ci kont.

Konta SK UMK dla gosci UMK sa prowadzone na podstawie wniosku podpisanego przez
kierownika odpowiedniej jednostki organizacyjnej przez ograniczony okres podany we
wniosku.

Konta SK UMK o0s6b odbywajacych na UMK kursy, praktyki itp. i nicobjetych uniwersyteckim
systemem obstugi studentow sa zakladane na podstawie wniosku po$wiadczonego przez
dziekana lub prodziekana macierzystego wydziatu.

Konta funkcyjne jednostek organizacyjnych UMK sg zaktadane po wptynigciu wniosku
poswiadczonego przez kierownika jednostki.

Konta funkcyjne organizacji studenckich i samorzadowych oraz kot studenckich sa zaktadane
po wplynigeciu wniosku poswiadczonego przez rektora lub dziekana na okres trwania roku
akademickiego.



Przedluzanie waznos$ci kont

1.

Konta SK UMK zatozone na potrzeby prowadzenia zaje¢ dydaktycznych (§ 6, ust. 2, pkt 3) sa
przedluzane automatycznie na podstawie informacji w systemie obstugi studiow USOS.
Osoby posiadajace konta SK UMK zatozone na czas okreslony sa informowane za pomoca
wiadomosci e-mail o zblizajacym si¢ terminie wygasniecia konta.

Wazno$¢ kont SK UMK studentéw nieobjetych uniwersyteckim systemem obstugi studentow
jest przedtuzana na podstawie wniosku potwierdzonego przez dziekana lub prodziekana
macierzystego wydziatu.

Waznosé¢ kont SK UMK dla gosci UMK jest przedtuzana na podstawie wniosku podpisanego
przez kierownika odpowiedniej jednostki organizacyjnej.

Wazno$¢ kont funkcyjnych organizacji studenckich i samorzgdowych oraz kot studenckich jest
przedtuzana na kolejny rok akademicki po telefonicznym lub e-mailowym potwierdzeniu, ze
konto nadal jest wykorzystywane.

Konta emerytow i rencistow, ktore sa nieaktywne przez 365 dni podlegaja weryfikacji poprzez
kontakt telefoniczny lub e-mailowy z wtascicielem.

Blokowanie kont

1.

Administrator ma prawo czasowo zablokowa¢ konto, gdy jest ono niewtasciwie chronione lub
zachodzi uzasadnione podejrzenie, Ze jest uzywane przez osoby nieupowaznione.
Administrator odblokowuje konto po upewnieniu si¢, ze konto jest odpowiednio chronione i
nie jest uzywane przez osoby trzecie.

Usuwanie kont

1.

Konta SK UMK pracownikow tracg wazno$¢ wraz z ustaniem zatrudnienia. Po upltywie
3 miesi¢cznej karencji niewazne konta sa likwidowane.

Konta SK UMK emerytéw i rencistow traca waznos¢, jezeli po stwierdzeniu nieaktywnosci
konta, nie byta mozliwa ich weryfikacja. Po uptywie 3 miesigcznej karencji niewazne konta sg
likwidowane.

Konta SK UMK studentéw i doktorantow, ktdrzy ukonczyli studia w semestrze zimowym, sg
usuwane 30 kwietnia. Konta studentéw i doktorantéw, ktdrzy ukonczyli studia w semestrze
letnim, usuwane sg 30 listopada.

Konta SK UMK pozostatych studentéw sa likwidowane po utracie waznosci.

Konta SK UMK gosci s likwidowane po utracie waznosci.

Konta SK UMK funkcyjne sg likwidowane na wniosek poswiadczony przez kierownika
jednostki.

Konta SK UMK funkcyjne organizacji studenckich i samorzadowych oraz kot studenckich sg
likwidowane po utracie waznosci lub na wniosek poswiadczony przez rektora lub dziekana.



