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ZARZADZENIE nr 6
Dyrektora Interdyscyplinarnego Centrum Nowoczesnych Technologii
z dnia 6 pazdziernika 2014 roku
w sprawie zasad pobierania kluczy i wprowadzania gosci na teren ICNT

zarzadza si¢, co nast¢puje

§1

Klucze do pomieszczen w budynku ICNT moga otrzymaé jedynie osoby upowaznione. Klucz
nalezy zwrdci¢ do Portierni ICNT tego samego dnia.

Klucz mozna przekazac osobie upowaznionej do jego pobierania zgtaszajac to w Portierni ICNT
(co zostaje odnotowane w ksigzce ewidencji kluczy). Przekazanie moze nastgpi¢ tylko w przy-
padku gdy klucz zostal pobrany z Portierni ICNT przez osobe przekazujaca.

Pozostawienie pomieszczen otwartych, bez dozoru 0s6b upowaznionych, oznacza przejgcie od-
powiedzialno$ci materialnej za sprzet i rzeczy pozostawione w tych pomieszczeniach przez
osobg, ktora pobrata klucze z Portierni ICNT.

Upowaznienie do kluczy moze wystawi¢ Dyrektor ICNT lub osoby upowaznione z prawem prze-
kazywania upowaznien.

Osoba posiadajgca prawo przekazywania upowaznieh moze upowaznic inng osobg jedynie w za-
kresie posiadanego upowaznienia (tzn. tylko do kluczy do ktérych sama jest upowazniona z pra-
wem przekazywania 1 tylko do czasu do jakiego obowiazuje jej upowaznienie).

Utrata upowaznien przez osob¢ upowazniajgca oznacza automatyczne uniewaznienie upowaz-
nien przez nig wystawionych.

Goscie 0sob uprawnionych do przekazywania upowaznien mogg otrzymac karte dostepu do po-
mieszczen danego obszaru pod warunkiem potwierdzenia zaproszenia w ksigzce gosci przez
osobe upowazniong do przekazywania upowaznien.

Goscie wchodzacy na teren ICNT majg obowigzek zgtoszenia si¢ w Portierni ICNT w celu po-
dania swoich danych do ksigzki gos$ci 1 odebrania identyfikatora goscia ICNT.

Identyfikator goscia ICNT nalezy zwrdci¢ opuszczajac budynek.

Goscie powinni zosta¢ odebrani z Portierni ICNT przez osobe zapraszajacg lub przez nig upo-
wazniong.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 20 pazdziernika 2014 roku.
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